信息工程学院早晚自习管理办法
为进一步加强学风建设，引导学生合理安排学习时间，保证学生早、晚自习的正常开展，提高自习质量，结合学院实际情况，特制定本规定。
一、参加对象
全院在籍一年级学生
二、自习时间
早自习时间：周一至周五7:00—7:30（第一节课有课）
              周一至周五7:00—7:40（第一节课无课）
      （备注：如果早上晨跑：7:10必须到教室，其他时间不变）
晚自习时间：夏令时：周日至周四19:00——21:00
              冬令时：周日至周四18:30——20:30
3、 自习地点
学生自习场所分为教室和学科竞赛实验室，早自习以班级为单位在各自教室；参与学科竞赛实验室学生在各实验室指定场所参加晚自习，其他学生由学工办统一组织，在指定教室参加晚自习。
4、 考勤内容
1．学生按时上、下早晚自习，不得无故迟到、早退、缺勤，请假须事先经副班长、班主任或实验室负责老师和辅导员同意并在请假条上签字，参照学院请假管理办法执行，如遇紧急事件来不及请假，需先向班主任或实验室负责老师和辅导员备案，并告知班级副班长，并于事后补齐假条。对于第三方出示的请假条，每班副班长需交给自律部点名的同学。无正式请假条者视为缺勤。 
2．报名竞赛实验室学生按照各实验室管理办法，由实验室负责教师指定负责学生进行日常考勤，一周报送学院自律部，学生在实验室之间出现流动，需由学生本人填写《信息工程学院学生实验室流动申请表》，实验室负责教师（流出实验室和接收实验室双方）签字，学工办备案方能生效。
3．考勤结果列入日常上课考勤范围，早自习1次以1个课时计算，晚自习1次以2个课时计算，无故缺勤按旷课处理。早晚自习每迟到3次或早退3次算一课时旷课，以此累加。 班主任和辅导员负责及时做好违纪学生的批评教育。

4. 各场地负责人监督和维持早、晚自习纪律并做好考勤记录，协助学生会工作人员做好考勤检查工作。
5. 考勤结果作为综合测评的一部分，与年度评奖评优挂钩，与家庭经济困难学生资助申请和入党推优挂钩。 对于出勤率高的班级进行通报表扬，对于出勤率低的班级进行通报批评。
四、纪律要求 
1．参加早、晚自习的学生要保证自习教室的安静（早读除外），要遵守自习纪律，服从管理要求，通讯工具一律调整为震动或无声状态，不得大声喧哗干扰他人正常学习。 不得在教室放音乐、接打手机、睡觉和吃东西。 
2．  所有党员和学生干部有权有责抓好各班纪律，以身作则。
3． [bookmark: _GoBack]任何部门、社团、班级不得在晚自习时间私自占用晚自习教室开展其他活动，如特殊情况需组织活动，需报班主任、辅导员批准。 
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                                                       年  月  日
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注：1.此表一式三份，一份交学院学生工作办公室备案，一份交原实验室负责教师备案，一份现实验室负责教师备案。若学生未申请到新实验室，其中一份交班级考勤负责学生备案。  
2.此表可复印。
